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根据省教育厅要求，做好学院教育事业统计工作 

每年 9月，学院要把教育事业统计作为重点工作列入学院年度工作计划，成立统计工作领导小组 

参加省厅组织的教

育事业统计培训 

制定教育事业

统计工作方案 

召开学院教育事

业统计布置会 

各科室根据工作职责进

行数据采集准备工作 
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学院部门领导审核台帐并签字 

学院分管领导审核台帐并签字 

学院统计数据汇总、录入审核上报 

打印整套报表召开相关人员统计分析会、审核通过后，由院长审核签字，加盖单位公章上报、存档 

参加教育厅上报审核工作 

统计资料归档管理（台帐<纸质和电子>、统计报表<纸质和电子>） 

学院台帐建设 


